
Wir suchen ab 01.11.2023 

 

Eine Büroleitung für unsere Geschäftsstelle 

 

 

Wir bieten: 

 eine Teilzeitstelle mit einem Umfang von 14 Stunden 

(Mini-Job/Gleitzone) 

 sehr gute PC-Ausstattung 

 Unterstützung in der Einarbeitung 

 angenehmes Arbeitsklima 

 

Wir wünschen uns: 

 Kommunikationsfähigkeit 

 selbständiges und zielgerichtetes Arbeiten 

 die Unterstützung der Vorstandsarbeit 

 Erfahrung mit Microsoft-Office 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

info@postsvmainz.de 

Postsportverein e.V. Mainz 

Dr. Martin-Luther-King-Weg 17 

55122 Mainz 
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